
 طلعت فكري عبد المحسناحمد 
  اداري 

 
 

متخصص في المهام الإدارية باستخدام الكمبيوتر، مع خبرة في تنظيم الاجتماعات، إدارة المراسلات، إعداد  : نبذة عني
ير، إدخال البيانات بدقة، وأتمتة العمليات اليومية باستخدام برامج   لضمان الكفاءة والفعالية. Microsoft Officeالتقار

  الخبرة العملية :

 

 Ahmed0101662216@gmail.com 
 01146237414 

 

 مصر 
 

 التوحيد والنور

 محاسب

 الي الان – 2022  

 :التأكد من أن جميع المعاملات المالية تم تسجيلها بدقة وأن السجلات تتوافق مع المعايير  مراجعة الحسابات
 المحاسبية.

 :تسجيل وتوثيق العمليات المالية للشركة مثل الإيرادات والمصروفات، الأصول والخصوم. إدارة الحسابات 
 تحليل أداء الشركة المالي ومقارنة النتائج مع الميزانية والخطط المالية. حليل البيانات المالية:ت 
 التأكد من تسجيل المشتريات والمبيعات بشكل دقيق وضبط الدفاتر المالية ذات إدارة المشتريات والمبيعات :

 العلاقة.

 فاركو للادويهشركه 
 مندوب

   2022 – 2023    

 .الترويج للمنتجات أو الخدمات: شرح مزايا المنتجات وإقناع العملاء بشرائها 
 .البحث عن عملاء جدد: توسيع قاعدة العملاء من خلال البحث والتواصل مع عملاء محتملين 
 .ير البيعية: تقديم تقارير دورية حول الأداء والمبيعات للإدارة  إعداد التقار



   التعليم                                                                                    راتيامه

 

: اللغات  

 العربية: لغة الام

جيد:  نجليزيةالا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حل المشكلات وتقديم حلول فعالة  مهارات في. 
  جيد على الكمبيوترالتعامل بشكل .  
 التعامل الجيد مع برنامج الوورد والإكسيل 
 .القدرة على العمل ضمن فريق 
 .دقة في متابعة التفاصيل 

 

 المعه  جامعه بني سويف
 تجارهبكالوريوس   

 2022  ايوم 


